CINE ILCE MiLLIi EGiTim MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI (0ZLUK) SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
No | HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER SURESI
(iIs GUNU)
1.Dilekge
2.Nifus Kayit Ornegi
3.Niifus Ciizdani Ornegi
4.3 Adet Fotograf (Biyometrik)
1 | Emekiilik 5.Terhis Belges| 30 Giin
6.Diploma (Gorevde iken mezun oldugu
en son okul diplomasi)
7.Hizmet Birlestirme evraklari
8.Hizmet Borglanmasi
Dogum Igin;
1. Dilekce
2. Dogum Raporu
5. yilini dolduran personel igin;
2 | Ayliksiz izin 1. Dilekce 1 is Gunu
Askerlik igin;
1. Askere Sevk Belgesi
Dilekge
3 Mazeret izni MEBBIS Sisteminden Cikartilan  |zin 11s Giini
Belgesi
4 Hastalik izni Saglik Raporu 1 is Gund
1. Dilekge
5 Askerlik Tehiri 30 Gun

2. Askerlik Tehir Belgesi




Vekil Ogretmenler igin;

1.Dilekge
2.Hizmet Cetveli _
6 Hizmet 30 Is Gunu
Birlestirme SGK'li Calisanlardan;
1.Dilekce
2.Nufus Kayit Ornegi
1.Dilekce
7 Askerlik 1 Nifus Ciizdani suret 60 Is Guinii
Bor¢lanmasi
3.Terhis Belgesi
1.Sendikaya Uye olanlar i¢in sendika
. uyelik formu )
o | ke 501y Gin
2.Sendikadan istifa edenler igin ¢gekilme
formu
9 Mal Bildirim | Mal Bildirim Formu 5 Is Guini
Kademe Terfi iglemi igin;
Kurum onayi _
10 Terfi 30 Is Gunu
Derece Terfi igslemi igin;
iIce Milli Egitim Mudirligi onayi
11 Hizmet Belgesi Dilekge 1 is Gund
1.Dilekge
12 intibak 2.Diploma Ornegi 15 is Glni
3.Niifus Kayirt Ornegi
13 Kadro Kaydi Dilekge 5ls Gunu
Tetkiki
Terfi islemleri
(Lise Hazirhk
Okuma 1.Dilekge _
14 Sebebiyle- 5 1Is Gunu

YUksek Lisans
Sebebiyle-Diger
Nedenler)

2.Diploma Ornegi




ilk Miiracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

iige Milli Egitim MGdarltgu
Sakir Sait Ustiindag

iige Milli Egitim Midir
Hamitabat Mah.287 Sok. No:2
09500 Hukimet Konagi

Cine/AYDIN
0 (256) 711 34 16

0 (256) 711 20 21

cine09@meb.gov.tr

ikinci
Miiracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

Cine Kaymakamhgi

Turan Erdogan

Kaymakam

Hamitabat Mah.287 Sok. No:2
09500 Hukumet Konagi

Cine/AYDIN

0 (256) 711 60 01
0 (256) 711 56 76

cine@cine.gov.tr


mailto:09@meb.gov.tr
mailto:cine@cine.gov.tr

CINE ILCE MiLLIi EGiTim MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) SUBESiI KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
No | HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNOD)
Yénetici - Atama
1 ; : Yonetici Atama Kilavuzu Kilavuzunda
Gorevlendirme L .
belirtilen tarihler
Yer Degistirme Kilavuzu
Elektronik Bagvuru Formu Yer Degistirme
Yer Degistirme | Hizmet Belgesi
2 islemleri Oziir Belgesi Kilavuzunda
, : belirtilen tarihler
Gorev Belgesi
1.Basvuru Formu (Internet Uzerinden)
2.Saghk Beyani
Sézlesmeli 3.Adli Sicil Kaydi Beyan
Ogretmenin 4.Askerlik Durum Beyani (Erkekler igin) _
3 - 5.3 Adet Vesikalik Fotograf 30 Is Gunu
goreve o
Baslamas| 6.M.al Bildirim Beyqn!
7.Diploma Fotokopisi
8.Etik S6zlesmesi
9.Personel Bilgi Formu
1.Basvuru Formu (Internet Uzerinden)
2.Saglik Beyani
3.Adli Sicil Kaydi Beyan
Personel géreve 4.Askerlik Durum Beyani (Erkekler igin) _
4 Baslamasi 5.3 Adet Vesikalik Fotograf 30 Is Gunu
6.Mal Bildirim Beyani
7.Diploma Fotokopisi
8.Etik S6zlesmesi
9.Personel Bilgi Formu
5 Norm Kad.ro 1. Ek—5 Formu (lhtiyagc veya Fazlalik 5 is Ginil
Islemleri Halinde)
1. E-Devlet uzerinden yapilan
Elektronik Basvuru
Ucretli Ogretmen | GOREVLENDIRILDIGI TAKDIRDE; C
6 15 Is GUnu

Basvurulari

1. KPSS sonug belgesi
2. Nufus Cuzdani Ornegi
3. Diploma Fotokopisi




Hizmet Belgesi

7 _(Ucretli Dilekge 5 Is Gind
Ogretmen)
8 Istifa Istifa Dilekgesi 30 Is Guni

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,
eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

T ikinci

llk Miracaat |

Yeri lice Milli Egitim Mudurluga Miiracaat Cine Kaymakamligi

Yeri

isim Sakir Sait Ustiindag isim Turan Erdogan

Unvan lige Milli Egitim Midiiri Unvan Kaymakam
Hamitabat Mah.287 Sok. No:2 Hamitabat Mah.287 Sok. No:2

Adres 09500 Hitkiimet Konagi Adres 09500 Hikdimet Konag
Cine/AYDIN Cine/AYDIN

Telefon 0 (256) 711 34 16 Telefon 0 (256) 711 60 01

Faks 0 (256) 711 20 21 Faks 0 (256) 711 56 76

E-Posta cine09@meb.gov.ir E-Posta cine@cine.gov.tr

CINE IiLCE MiLLI EGiTiMm MUDURLUGU



mailto:cine@cine.gov.tr
mailto:09@meb.gov.tr

TEMEL EGITiM HIZMETLERI SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA . . ] ) |
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUND)
MillT Egitim
Mudarlagumuze
Baglh Kapanan _
Okullardan Mezun | 1-  Dilekge
3

Olan Ogrencilere
Ogrenim Belgesinin

) (Diploma
Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi

2-

Nifus ciizdani ibrazi







ilk Miiracaat

Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

iige Milli Egitim Madarligi

Sakir Sait Ustiindag
lige Milli Egitim Midiiri
Hamitabat Mah.287 Sok. No:2

09500 Hikumet Konagi
Cine/AYDIN

0 (256) 711 34 16
0 (256) 711 20 21

cine09@meb.gov.tr

ikinci
Miiracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

Cine Kaymakamligi

Turan Erdogan
Kaymakam

Hamitabat Mah.287 Sok. No:2
09500 Hukimet Konagi
Cine/AYDIN

0 (256) 711 60 01

0 (256) 711 56 76

cine@cine.gov.tr


mailto:cine@cine.gov.tr
mailto:09@meb.gov.tr

CINE ILCE MiLLIi EGiTim MUDURLUGU

ORTAOGRETIM HiZMETLERI SUBESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(iIs GUNU)
1- Yabanci uyruklu 6grenciler igin;
a) Ogrenin vizesi veya oturma izni
b) Pasaport
c) Anne-baba veya vasisinin
calisma izni
d) Denklik belgesi
e) Dilekce
_ ) 2-Yurtdigindan gelen T.C. uyruklu
lice Ogrenci ogrenciler igin;
Yerlestirme ve . .
Nakil Komisyonu a) Denkll_k belgesi .
b) Yerlesim belgesi
Tarafindan ¢) Dilekge
Ortadgretim " ¢
1 Kurumlari 3- Ozel egitim dgrencileri igin; 20
Yonetmeliginin 23. .
) a) Rehberlik arastirma
M%dgesm? Gpre merkezlerinden alinan 6zel egitim
grencilenn degerlendirme kurulu raporu
Okullara
Yerlestiriimesi b) Yerlesim yeri belgesi
c) Dilekge
4- Sehit ve gazi ¢cocuklari igin;
a) Sehitlik gazilik belgesi
b) Ogrenci belgesi
c) Dilekge
5- Milli sporcu égrencileri igin;
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
1- Yatili okumasina engel
rahatsizligi bulunmadidinda dair
hekim raporu (EK-1)
. . 2-  Ogrenci ailesinin maddi
Okul Pansiyonlari -
O durumunu gosteren beyanname
Icin Yatililk "o . )
2 3- Ogrenci belgesi 10
Basvurularinin g o .
" 4- Disiplin cezasi olmadigina dair
Alinmasi
yazi
5- Yerlesim yeri belgesi
6- Dilekge

Vukuath nifus kayit 6rnegi




v om =

CINE ILGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU

A ikinci
llk Miracaat |
. lige Milli Egitim Mudurlagu Miiracaat Cine Kaymakamligi
Yeri -
Yeri
isim Sakir Sait Ustiindag isim Turan Erdogan
Unvan lige Milli Egitim Muduri Unvan Kaymakam
Hamitabat Mah.287 Sok. No:2 Hamitabat Mah.287 Sok. No:2
Adres 09500 Hiikimet Konag; Adres 09500 Hikiimet Konag
Cine/AYDIN Cine/AYDIN
Telefon 0 (256) 711 34 16 Telefon 0 (256) 711 60 01
Faks 0 (256) 711 20 21 Faks 0 (256) 711 56 76
E-Posta cine09@meb.gov.tr E-Posta Ccine@cine.gov.tr
YUKSEKOGRETIM SUBESIi KAMU HiZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA : . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(i GUNU)
Millt Egitim
Madarlagimize
Bagh Okullardan .
Mezun Olan 1- Belgenin Asli
1 | Ogrencilerin . . . 3
Agrenim 2- Nufus clzdani Ibrazi
Belgelerine Apostil
Yapiimasi
(Diploma/Transkript)
ik Miiracaat |~ lkinci
Yeri lice Milli Egitim Muduarluga Miracaat Cine Kaymakamligi
Yeri
isim Sakir Sait Ustiindag isim Turan Erdogan
Unvan iige Milli Egitim Midiirii Unvan Kaymakam
Hamitabat Mah.287 Sok. No:2 Hamitabat Mah.287 Sok. No:2
Adres 09500 Hiikimet Konag| Adres 09500 Hukamet Konag
Cine/AYDIN Cine/AYDIN
Telefon 0 (256) 711 34 16 Telefon 0 (256) 711 60 01
Faks 0 (256) 711 20 21 Faks 0 (256) 711 56 76
E-Posta cine09@meb.gov.tr E-Posta cine@cine.gov.tr



mailto:cine@cine.gov.tr
mailto:09@meb.gov.tr
mailto:cine@cine.gov.tr
mailto:09@meb.gov.tr

CINE ILCE MiLLIi EGiTim MUDURLUGU

EGITiM OGRETIM SUBESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(iIs GUNU)
1- iice Milli Egitim Midurligine
hitaben sinema ve animasyon
filmlerinin sunumu izni igin
dilek¢e (Oyunun oynanacag
okul taranu belirten, adres ve
telefon bilgilerini iceren)
2- Sinema filmleri ile animasyon
filmleri icin yapimci firmaile
) gOsterimi yapacak firma
llgemizdeki arasindaki s6zlesmenin bir
Okullarda Sinema ornegi
ve Animasyon 3- Sinema ve animasyon filmlerini
1 Filmlerin sunacak kisi veya grubun vergi 20
Sunulmasiyla ligili miikellefi olduguna dair belge
|zin Bagvurularin (Vergi levhasi fotokopisi)
Alinip 4- Sunum yapacak tim gorevlilerin
Tamamlanmasi adli sicil beyani
5- Sunumu yapilacak sinema ve
animasyon filmlerinin elektronik
ortamda kayith bir érnegi
(CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgecmisleri
- Eserin metni
; . . 1- " lige milli egitim  madarligine
Okﬂﬁf(r:;ﬁcrﬁ:rda hitaben yarisma izin istek dilekgesi
Yarigmalar (Yarismanin  yapilacagi  okul tirdndn
(Resim, Siir, belirtildigi, adres ve telefon yazili) "
2 | Rtograt vy 20
Yapiimasiyla ligil 2- Yarigma sartnamesi
izin Bagvurularin | (Yarismanin yapilacag: tarih, yarismaya
Alinip katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi,

Tamamlanmasi

verilecek éduller, Jari Gyeleri vb.)




ilk Miiracaat

Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

lige Milli Egitim Midarltgi
Sakir Sait Ustiindag

iice Milli Egitim Midari
Hamitabat Mah.287 Sok. No:2

09500 Hikumet Konagi
Cine/AYDIN

0 (256) 711 34 16
0 (256) 711 20 21

cine09@meb.gov.tr

ikinci
Miiracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

Cine Kaymakamligi

Turan Erdogan

Kaymakam

Hamitabat Mah.287 Sok. No:2
09500 Hukimet Konagi

Cine/AYDIN

0 (256) 711 60 01
0 (256) 711 56 76

cine@cine.gov.tr


mailto:cine@cine.gov.tr
mailto:09@meb.gov.tr

CINE ILCE MiLLIi EGiTim MUDURLUGU

OZEL OGRETIM (OZEL EGITIM VE REHABILITASYON HiZMETLERI) SUBESI KAMU
HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA

No | HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)

1-Basvuru formu- Form Dilekge (EK-1)

2-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili
beyan

3-Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
s6zlesme, tlizik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)
ve CD’si

6-Uygulanmasi istenilen programlar ve TTK

karari ve Talim Terbiye Kurulunca onaylanmis
gerceve programinin Genel Md.¢e onaylanmig
Ozel Egitim ve kurs programi.
7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki
Rehabilitasyon derslere girmesi gereken toplam egitim

1 personelinin en az Ugte birine ait gérevlendirme 3 Gun
teklifleri ve tim personelin galisma tekliflerinin

yapilacagina dair taahhitname

Merkezi Acma . , N
8-Kira sdzlesmesi veya tapu ornegi

9-Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik

yéninden uygun olduguna iliskin saglk
birimince diizenlenen rapor

10- Kurum agilacak binanin yangina karsi ilgili

mevzuata gore itfaiye mudurligince diizenlenen
rapor

11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin teknik rapor ile teknik raporu
dizenleyen ing.mih.nin SiM ve ITB
belgeleri.(Ancak 6.3.2007 tarihinden sonra
deprem yont.gére yapilan ve yapi insaat ruhsati
bulunan binalardan bu belge istenmez.

Ozel Egitim ve 1- TC kimlik no
Rehabilitasyon 2- Is sézlesmesi
Merkezlerinde 3- Yazili adli sicil beyani
Gorevlendirilecek | 4- Diploma (Lisans) 3 Gln
2 Yonetici 5- Yonetmelikte belirtilen slre kadar
Tekliflerinin O0gretmen /uzman 6gretici olarak

Yapilmasi calistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinde
Gorev Yapacak
ogretmenlerin/
Uzman

1-TC kimlik no

2-is sézlesmesi

3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazih
beyan

4-ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda

C")Qreticilerin daha énce yaptigi gorevleri gOsterir )
Gérevlendirme hizmet belgesi 3 Gln
P 5-Diploma ve fotokopisi, yiiksek lisans ya da
Tekliflerinin .
Yapiimas| formasys)n belgeS|_ ) o
6-Daha Once resmi veya 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak galismig
olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini
gOsterir belge
. 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2-Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet
Rehabilitasyon 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim Plani
Merkezinin ve CD si
Program llavesi 3-ilave edilecek program ile programin 3 Giln
veya Iptali onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4-Bolim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri
Ozel Egitim ve 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Rehabilitasyon ’
Merkezininy 2-Ortaklar kurulu karari 3 GUN
isim Degisikligi 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin
yazi
2-Kurucu temsilcisinin kurum agma
Ozel Egitim ve kapatma devir vb. islemleri yiriitme
Rehabilitasyon yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
Merkezinde yonetim kurulu karari 3 GUN
Kurucu Temsilcisi | 3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
PRTRTIor kaydinin bulunmadigina dair yazili
Degisikligi beyan
1-Kurucu / kurucu temsilcisine ait dilekce
.. - 2-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Egitim ve 3-Yerlesim plani 3 adet, (35x50 cm ebadinda)
Rehabilitasyon ve CD si 3 GUN
Merkezinin 4- Tapu veya kira s6zlesmesi asli veya
Kurum Nakli onayll 6rnegi

5- Yapi kullanim izin belgesi
6- Kurum acilacak binanin ve gevresinin




saglik ydoninden uygun olduguna iligkin saglik
birimince dizenlenen rapor

7-Kurum aglilacak binanin yangina kargi
ilgili mevzuata gore itfaiye mudurlagince
duzenlenen rapor

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

Ozel Egitim ve Plani ve CD si
Rehabilitasyon 3- Bir adet eski yerlesim plani
8 Merkezinin 4- Kurum bilgileri 6rnegi 3 GUN
Yerlesim Plani ve | 5- Kat veya daire ilave edilecekse en az
Kontenjan bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi
Degisikligi Istegi 6-Kurum acilacak binanin ve gevresinin
saglik yoninden uygun olduguna iligkin
saglik birimince duzenlenen rapor
7-Kurum agilacak binanin yangina karsi ilgili
mevzuata gore itfaiye mudurligince
dizenlenen rapor
Ozel Egitim ve 1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya
Rehabilitasyon iliskin ayr|r?t|l.| dlile"kgesvli
Merkezinin 2-Kurum bilgileri 6rnegi
9 Kurucu/ Kurucu 3-Ortaklar kurulu karari 3 GON
Temsilcisi .
Talebi ile 4-TL{m"pe.r.suoneIe dgygru y.aZISI .
(")Qretime S-Mtjdur, pgretmen |st|fav dlle.k.gel.erl
Ara Vermesi 6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan diizenlenen
devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
Azel Egitim ve Zuklgnma"dlgma dgir yazili beyan,
Rehabilitasyon KIra sozlesmesi .
5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi
10 n ana sozlesmesi, tizik ya da vakif 3 GUN
Merkezlerinin senedi
Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yoénetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna
dair yazili beyan
8-Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen
is sOzlesmeleri
Ozel Egitim ve 1-Kuru0L_|_ tems_i_lcisinir_w dilekgesi
2-En az ¢ ay dnce tUm personel,
1 Ezr;sgzlliltasyon ogrenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi 3 GUN

Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi




ilk Miiracaat

Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

iige Milli Egitim MUdurligu
Sakir Sait Ustiindag

iice Milli Egitim Miduri
Hamitabat Mah.287 Sok. No:2
09500 Hukimet Konag

Cine/AYDIN
0 (256) 711 34 16

0 (256) 711 20 21

cine09@meb.gov.tr

ikinci
Miiracaat
Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

Cine Kaymakamhigi

Turan Erdogan

Kaymakam

Hamitabat Mah.287 Sok. No:2
09500 Huikimet Konagi

Cine/AYDIN

0 (256) 711 60 01
0 (256) 711 56 76

Cine@cine.gov.tr


mailto:cine@cine.gov.tr
mailto:09@meb.gov.tr

CINE ILCE MiLLIi EGiTim MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI (HiZMETIiGi) SUBESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)
E"gi?if:]" Hizmetici il Milli Egitimin
1 Kurs/Seminer Ayarlad__lgjl T_akvim
Basvuru Suresi
su
Mahalli Hizmetici Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders _
Egitim Dagitim [l Milli Egitimin
5 Kurs/Seminer Cizelgesi, Egitici Kurs Ayarladigi Takvim
Aciimasi Belgesi Suresi

Merkezi Hizmetici

Ogretmen Yetistirme
ve
Gelistirme Genel

Egitim
3 Kurs/Seminer e ey e
Ba v/urularl Madurlagua’nin
3 Ayarladigi Takvim
Suresi
ilk Miiracaat | ; Ikinci ;
Yeri lice Milli Egitim Mudarlagu Miiracaat CINE Kaymakamligi
Yeri
isim Sakir Sait Ustiindag isim Turan Erdogan
Unvan iige Milli Egitim Midiri Unvan Kaymakam
Cumhuriyet Mah.278 Sok. No:2 . .
Adres 09900 Hiikiimet Konag; Adres gggg)g“%imz?fgfﬁ%iHf_:"/iYDlN
CINE/AYDIN 9
Telefon 0 (256) 711 34 16 Telefon 0 (256) 711 60 01
Faks 0 (256) 711 20 21 Faks 0 (256) 711 56 76
E-Posta cine09@meb.gov.ir E-Posta cine@cine.gov.ir



mailto:cine@cine.gov.tr
mailto:09@meb.gov.tr

CINE ILCE MiLLIi EGiTim MUDURLUGU

OZEL OGRETIM (OZEL YURTLAR) SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA

SURESI
(is GUNU)

Ozel Ogrenci

Barinma Hizmeti
Veren Yerlere
iliskin

Kurum Acma

1-Basvuru Ek-1 Formu

2 - Kurum agacak veya devralacak kurucu,
kurucu tiizel kisilik ise yonetim organlarinin
uyelerine ait adli sicil ve arsiv kaydi belgesi.
3 - Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise
kurulus amaglari i¢cinde 6grenci barinma
hizmetlerinin verilecegine ya da kurumlarin
isletmeciliginin yapilacagina dair Tiirkiye
Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana
sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
fotokopisi.

4 - Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma,
kapatma, devir, nakil ve benzeri islemlerini
yetkili kurulun karariyla ytiriitme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi genel kurul
veya yonetim kurulu kararmin fotokopisi.

5 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari
i¢in ayr1 ayri diizenlenmis, ikiser adet A3
(297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara
cizilmis yerlesim plani.

6 - Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum
hizmete baslamadan once gerekli tiim
personele iligskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun veya kurucu
temsilcisinin yazili beyani.

7 - Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu
senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu
senediyle basvuru tarihi itibariyle en az bir
yillik kira s6zlesmesinin milli egitim
miidiirliigiince onayl1 6rnegi.

8 - Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iliskin ¢evre ve
sehircilik il midrliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya iniversitelerin ilgili
boliimlerince diizenlenen teknik rapor ile
teknik raporu diizenleyen serbest ingaat
miihendisinin gegerliligi devam eden serbest
insaat miithendisligi belgesi ile is yeri tescil
belgesi. (Ancak 6/3/2007 tarihinden sonra

3 Gun




yapilan binalarda, 6/3/2007 tarihli ve 26454
sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Deprem
Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda
Yonetmelige gore yapt denetim firmalari
denetiminde 6grenci barima hizmetleri
verecek kurumlar olarak yapilmis ve yap1
insaat ruhsati/yap1 kullanim izin belgesi
bulunan binalardan saglam ve dayanikli
olduguna iligkin belge istenmez.)

9 - Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin
saglik yoniinden uygun olduguna iliskin
ilgili il veya ilge ¢evre saglik birimince
diizenlenen rapor.

10 - Kurum agilacak binada yangina karsi
ilgili mevzuatina gore gerekli (Degisik
ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935)
Onlemlerin alindigina iliskin itfaiye
miidirliigiince diizenlenen rapor.

11 - Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina
sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
belge.

12 - Kurum agilacak binanin ingaat ruhsati
ve yapi kullanma izni belgesi.

13 - Kurum binasinin dis cephesi, bina giris
kapis1 ve varsa bahgenin elektronik ortamda
renkli fotograflari.

14 - Insaat Miihendisin (SIM ve ITB)
Yerlesim Planini Cizen Mimarin (Biiro
Tescil Belgesi)

15 - Kuruma Ait Jenerator bulunduguna dair
faturanin fotokopisi ve Asansor var ise
asansoriin yesil etikete dontistiirildiigiinii
belgelendiren belge.

Ozel Ogrenci
Barinma Hizmeti
Veren Yerlerin

1 - 1-Gergek kisi ise kurum tist yazist.

2 - Tizel kisilik ise yonetim kurulu karari
ile kurucu temsilci imzali kurum iist yazisi.
3 - Kurucusu tarafindan kurumun belli bir
stire ile sinirh olarak faaliyetine ara vermesi

Kurucu/Kurucu veya kapatilmasinda valilige, personele ve 3 Giin
Temsilcisinin ogrencilere bir ay dnceden haber verilmesi
Talebiyle
Ogretime ile ilgili kurumun yazisz.
Ara Vermesi ve | 4 - MEBBIS Modiiliinde personel ve
Kapatilmasi ogrenci kaydi bulunmadigina dair modiil
ciktisi.
) ) 1 - Kurumun ve Kurucu Yazisi
Ozel Ogrenci 2 - Is s6zlesmesi ¥
Barinma Hizmeti ; ; 3 Gun

Veren
Kurumlarda

3 - Miiracaat Dilekgesi

4 — Personel Teklif Formu




Personel
Gorevlendirmesi

5 - SGK giris bildirgesi

6 - Saglik raporu ile kantin, as¢1 ve
yemekhane gorevlilerine ait hijyen egitim
sertifikas1

7 - Adli sicil beyani

8 - Niifus Ciizdan1 Ornegi

9 — Yerlesim Yeri (Ikametgah) ve Diger
Adres Belgesi Sorgulama

10 - Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya
aslinin goriilmesi halinde onaylanmasi

11 - Asci, Kaloriferci ve Giivenlik Gorevlisi
personellerinin alan sertifikalari

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzali kurum {ist
yazisl.

2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari
icin ayr1 ayri diizenlenmis, ikiser adet A3
(297x420 mm) boyutlarindaki kagitlara
cizilmis yerlesim plani.

3 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu

Ozel Ogrenci senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az bir
Barinma Hizmeti | yillik kira sézlesmesinin milli egitim
Veren Kurumlarin | miidiirliigiince onayli 6rnegi. 2 GUn
Yerlesim Plani ve |4 - Binaya ait yap1 insaat ruhsat1 ve yap1
Kontenjan
Degisikligi kullanim izin belgesi ile (mesken binalar
icin Depreme dayaniklilik belgesi )
5 - Itfaiye Miidiirliigiince diizenlenen rapor.
6 - Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina
sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
belge.
7 - Kurum acgilacak binanin ingaat ruhsati
veya yapt kullanma izni belgesi.
. . . 1 - Kurucu / Kurucu temsilcisi imzali kurum
Ozel Ogrenci .
ist yazis1 ve Ek-1 Form
\%Z::IeZmKi |:Ir2r1rraet*f:1 12( - Tiizel kisilikler i¢in yonetim kurulu 2 Gun
isim Degisikligi | "™
1 - Bagvuru Ek-1 Formu
Ozel Ogrenci 2 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait
Barinma Hizmeti |yonetim kurulu karari
Veren Kurumlarin | 3 - Lisans mezunu olduguna iliskin belge, 3 GUn

Kurucu/Kurucu
Temsilcisi
Degisikligi

kimlik fotokopisi ile adli sicil ve arsiv kaydi

belgesi.







Ozel Ogrenci
Barinma Hizmeti
Veren
Kurumlarin
Kurum Nakli

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzali kurum tist
yazisl.

2 - Bagvuru Formu (Ek-1)

3 - Binanin kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayri
diizenlenmis, ikiser adet A3 (297x420 mm)
boyutlarindaki kagitlara ¢izilmis yerlesim
plan.

4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin; kiralik ise tapu senediyle basvuru
tarihi itibariyle en az bir yillik kira
sozlesmesinin MEM’den onayl1 6rnegi.

5 - Binanin yapi insaat ruhsati/yapi
kullanim izin belgesi ve binanin saglam ve
dayanikl olduguna iliskin belge.

6 - Kurum acilacak binanin ve ¢evresinin
saglik yoniinden uygun olduguna iliskin

ilgili il veya il¢e ¢evre saglik birimince
diizenlenen rapor.

7 - Kurum agilacak binada yangina karsi
ilgili mevzuatina gore gerekli (Degisik
ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935)
onlemlerin alindigina iligkin itfaiye
miidiirliigiince diizenlenen rapor.

8 - Kurucu, bina ilizerinde intifa hakkina
sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
belge.

9 - Kurum agcilacak binanin insaat ruhsati
veya yap1 kullanma izni belgesi.

10 - Kurum binasinin dis cephesi, bina giris
kapis1 ve varsa bahgenin elektronik ortamda
renkli fotograflari.(CD)

3 GUn

Ozel Ogrenci

Barinma Hizmeti
Veren
Kurumlarin

Devri

1 - Kurucu/kurucu temsilci imzali kurum tist
yazisl.

2 - Bagvuru Formu (Ek-1)

3 - Kurucusu tiizel kisilik olan kurumlarin
yetkili kurul karari.

4 - Devreden ve devralan arasinda noter
tarafindan diizenlenen devir senedi.

5 - Kurum acgacak veya devralacak kurucu,

kurucu tiizel kisilik ise yonetim organlarinin
tiyeleri ve kurucu temsilcisinin suglardan
ceza almamis olduguna dair adli sicil ve
arsiv kaydi belgesi.

6 - Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise
Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
yayimlanmig ana sozlesme, tiiziik ya da
vakif senedi fotokopisi.

3 GlUn




7 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma,
kapatma, devir nakil ve benzeri islemlerini
yetkili kurulun karariyla yiirtitme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi genel kurul
veya yonetim kurulu kararmin fotokopisi.
8 - Yonetici galisma izin teklifi ve kurum
hizmete baslamadan 6nce gerekli tim
personele iliskin ¢aligsma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun veya kurucu
temsilcisinin yazili beyanu.

9 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu
senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az bir
yillik kira s6zlesmesinin milli egitim
midiirliiglince onayl 6rnegi.

10 - Kurucu, bina lizerinde intifa hakkina
sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
belge.

Ozel Ogrenci
Barinma Hizmeti
Veren Kurumlarin
Kapatiimasi

1 - 1-Gergek kisi ise kurum tist yazist.

2 - Tiizel kisilik ise yonetim kurulu karari
ile kurucu temsilci imzali1 kurum iist yazisi.
3 - Kurucusu tarafindan kurumun belli bir
stire ile sinirh olarak faaliyetine ara vermesi
veya kapatilmasinda valilige, personele ve
Ogrencilere bir ay onceden haber verilmesi
ile ilgili kurumun yazis:.

4 - MEBBIS Modiiliinde personel ve
ogrenci kaydi bulunmadigina dair modiil
ciktisi.

3 GUn
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CINE ILCE MiLLIi EGiTim MUDURLUGU

OZEL OGRETIM SUBESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(is GUND)

Ozel Okul Agma

1 - Basvuru formu

2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili
beyan

3 - Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
s6zlesme, tlizik ya da vakif senedi

4 - Kurucu temsilcisi ydénetim kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6 - Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z
konusu ise yonetmelik ve CD
7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki

derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ugte birine ait gdreviendirme
teklifleri ve tim personelin galisma tekliflerinin
yapilacagina dair taahhitname

8 - Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 Gun

Ozel Okul
Devredilmesi

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir
sdzlesmesi

3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan

4 - Kira s6zlesmesi

5 - TUzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim
kurulu karari

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili
beyan
8 - Egitim personeli ile diger personelin

gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri

3 Gun

Ozel Okul
Yerlesim Plani ve

Kontenjan
Degisikligi Istegi

1 - Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili
kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2 - Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3 - Bir adet eski yerlesim plani

3 Gun




4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az bir
yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya
da noter tasdikli rnegi)

Ozel Okul 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
Kurucu/Kurucu 2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma
4 Temsilcisi devu:vb. |§Iemller| yg[l_Jthe ygtk|3|ne sahip 3 Gin
Dedisiklidi oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari
egisikiigl 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Okullarin Il ve
Ulke DlUzeyinde
. 1 - Kurum midirliginin yazisi 3 Gin
5 Yapacag 2 - Sarthame
Yarigmalar
1 - Gergek veya tuzel kisilere ait miracaat
dilekgesi
2 - Noter tasdikli imza sirkuleri
3 - Yatinnm bilgi formu
. 4 - Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak
Ozel Okul cevresel etki degerlendirmesi olumlu karari
6 Tesvikten veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli 3 Giun
Yararlanma degildir karar
5 - Firmanin sermaye yapisinin nihai
durumunu gdsterir Ticaret Sicil Gazetesi veya
Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli
veya noterden veya sicil merciinden tasdikli
ornegdi
. 1 - TC kimlik no
Ozel Okullarda 2 - is sozlesmesi
Gorevlendirilecek 3 - Yazih adli sicil beyani
7 Yonetici 4 - Saglik raporu 3 Gun
Tekliflerinin 5 - Diploma
Yapiimasi 6 - Yonetmelikte belirtilen siire kadar
ogretmen /uzman 6gretici olarak galistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
. 1 - TC kimlik no
Q%el OkU"arqa 2 - is sozlesmesi
Ogretmenlerin / 3 - Yazil adli sicil beyani
Usta Ogreticilerin 4 - Saglik raporu
8 | Gorevlendirme 5 - Diploma 3 Gln
Tekliflerinin 6 - Daha 6nce resmi veya Ozel 6gretim
Yapiimasi kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismig
olanlardan en son goérev yerinden ayriligini
gOsterir belge
Ozel Okul isim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
G has 2 - Ortaklar kurulu karari ..
9 Degisikligi 3 - Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile 3 GUn
isim hakki s6zlesmesi
Ozel Okulun 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu 2 - Tum personel ile 6grencilere ve
10 | Temsilcisi istegiyle | kursiyerlere duyuru yazisi 3 Gln
Kapatilmasi 3.- Idarec_i ve egitim personelinin istifa
dilekgeleri
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin
Ozel Okulun ayrintil d||gkge5| o . .
11 Kurum Naki 2 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 3 Gin

ornegi (ash yada noter tasdikli 6rnegi)
3 - 4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda)




4 - Yapi kullanim izin belgesi (ilkdgretim
Mufettisleri tarafindan istenilmektedir)

5 - Kurum bilgileri 6rnegi

6 - Adres tespiti yazisi

12

Ozel Cesitli Kurs
Acma

1 - Bagvuru formu

2 - Yazih adli sicil beyani

3 - Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi
ana sOzlesme, tlzuk ya da vakif senedi

4 - Kurucu temsilcisi ydénetim kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet

6 - Resmi benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile

bakanlikga onaylanarak uygulamaya
konulmus 6gretim programi ve haftalik ders
¢izelgesi bulunmayan kurumlar igin;
bakanlikga onaylanmak Uzere 4 nisha
ogretim programi, haftalik ders gizelgesi ve
disketi - CD si

7 - Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin
taahhlitname

8 - Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 Gun

13

Ozel Cesitli Kursun
Devredilmesi

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir
sOzlesmesi

3 - Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani
4 - Kira sdzlesmesi

5 - TlUzel kigsi ise ticaret sicil gazetesi ana
so6zlesmesi, tlzik ya da vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim
kurulu karari

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair
yazili beyan

8 - Bir mudur U¢ 6gretmen teklifleri veya
yenilenen is s6zlesmeleri

9 - Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhltname

3 Gun

14

Ozel Cesitli Kursun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi istegiyle
Kapatilmasi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Ruhsatname 6rnegi

3 - Ortaklar kurulu karari

4 - Tum personele duyuru yazisi

5 - Mlddr, 6gretmen istifa dilekgeleri

6 - Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin
yazi

3 Gin

15

Ozel Cesitli
Kurslarda KPSS

Kurs Programi
Uygulama Istegi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da
ortaklar kurulu karari

2 - Kurs programi

3 - Zaman gizelgesi

4 - Ogretmen teklifleri (Tirk Dili ve Edebiyati
veya Turkge, Tarih, Cografya ve Matematik
branslarinda)

3 Gin

16

Ozel Cesitli
Kurslarin Isim

Degisikligi isim
Degisikligi

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Ortaklar Kurulu karari

3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi
ornegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi)

3 Gun

17

Ozel Cesitli

Kurslarda Kurum
Nakli

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2 - Kira s6zlesmesi veya tapu érnegi
3 - Yerlesim plani
4 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 Gun




1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu

Ozel Cesitli dénistiirmesine iligkin yazi
Kurslarda 2 - Ozel gesitli kurslar kismina égrenci kaydi
18 | Kurumlarin olmadigina dair yazi 3 Gln
Donusuma 3 - Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri
4 - Doénasturilecek kurum ile ilgili kurum
acmada istenilen belgeler
Ozel Cesitli 1 - Yapilacak degigikliklgri_géster_ir ayrintil
Kurslarda Yerlesim kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
. 2 - Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet ..
19 Plap.l .ve. vch_)ntep'Jan 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 Gin
Degisikligi Istegi 3 - Bir adet eski yerlesim plani
4 - Ruhsatname 6rnegi
Ozel Cesitli 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu
Kurslarda nedenle goérev ve yetkilerinin bir kismini ya da
Kurucu/Kurucu tamamini gegici olarak devrettigine iliskin
20 | Temsilcisinin thzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek 3 Gun
o - kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi
Yetkilerinin C,':'eg'c' 2 - Gegici yetki devri ile gérevlendirilen
Olarak Devri kurucu/ kurucu temsilcisinin yazil adli sicil
beyani
Ozel Cesitli 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
Kurslarin Kurucu temsilcisinin dilekgesi
21 | Temsilcisi 2 - Yonetim kurulu karari 3 Gin
Degisikligi 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil
beyani
1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli 2 - Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet
- Kurslarda Program 35x50 cm veya A3 ebadlnd_a yerlesim plani 3 Giin
ilavesi Yaoma 3 - llave egillecgk program ile programin
P onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari
4 - Bolum ve arag-gereg listesi
5 - Egitim personeli calisma izin teklifleri
Ozel Cesitli 1 - TC kimlik no
Kurslarda 2 - Is sdzlesmesi
Gérevlendirilecek 3 - Yazih adli sicil beyani
. 4 - Saglik raporu 3 Gln
23 Yonfetlc! , 5 - Diploma
Tekliflerinin 6 - Iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak
Yapilmasi calistigini gdsterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Cesitli 1 - TC kimlik no
Kurslarda 2 - Is sdzlesmesi
Gorevlendirilecek 3 - Yazili adli sicil beyani
o4 | Aday Egitim g - g?gl"k raporu 3 Giin
.T:;ﬁﬁgreirl:i':\tama 6 : K;py(r:wn;i]amhk gegici ise baslama oluru
Yapilmasi
N 1 - TC kimlik no
Ozel Cesitli 2 - is sdzlesmesi

Kurslarda Egitim

3 - Yazih adli sicil beyani




o5 Personeli Atama 4 - Saglk raporu 3 Gun
Tekliflerinin 5 - Diploma
Yapilmasi 6 - Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel
ogretim kurumunda calismis olanlardan
gobrevden ayrilma belgeleri




26

Destekleme Kursu

1 - Adli Sicil Beyani
2 - Saglik Beyani

3 - Ucretli Bagvuru Metni

4 - Ucretli igin gerekli belge
5 - Diploma Fotokopisi

6 - Nufus Cuzdani Fotokopisi
7 - 1 adet resim

Bakanlikga

aciklanan galisma
takvimine gore

27

Ozel Ogretim
Kursu Agma

1 - Bagvuru formu (ek-1)

2 - Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli
sicil beyani

3 - Kurucu tuzel kigi ise ticaret sicil gazetesi
ana sOzlesme, tuzik ya da vakif senedi

4 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karari

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm
ebadinda)

6 - Gerekli tim personelin ¢alisma izin
tekliflerini yapacagina dair taahhitname

7 - En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya
tapu O6rnegi (asl ya da noter tasdikli 6rnegi)

8 - Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9 - Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi
ornegi

10 - Marka ismi kullanacaksa marka tescil
belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

11 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglk)

3 Gln
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Ozel Ogretim
Kurslarinin
Devredilmesi

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen
devir s6zlesmesi

3 - Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait
yazili adli sicil beyani

4 - En az bir yillik kira sdzlesmesi
veya tapu 6rnegi (ash veya noter
tasdikli 6rnegi)

5 - Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil
gazetesi, ana s6zlesme, tizik ya da
vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karari

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna
dair yazili beyan

8 - Yonetici ve egitim personeli ile
diger personelin gérevlendirme
teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
9 - Gerekli tim personele galisma izin
teklifi yapilacagina dair taahhitname

3 Gln
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Ozel Ogretim
Kursu
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi istegiyle
Kapatilmasi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Ruhsatname 6rnegi

3 - Ortaklar kurulu karari

4 - Tum personele duyuru yazisi

5 - MUddur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6 - Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yaz

3 Gun
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Ozel Ogretim

Kurslarinin isim
Degisikligi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2 - Ortaklar Kurulu karari

3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi
Ornegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki

3 Gun




Ozel Ogretim

1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurslarinda Kurum | 2 - Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi 3 Gin
31 | Nakli 3 - Yerlesim plani
4 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
Ozel OQretim dénustirmesine iligkin yazi
Kurslarinin 2 - Ozel ogrenci ett egitim miarkezle_n 3 Giin
32 DéNGSHM kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi
onusumu 3 - Mudir ve dgretmen istifa dilekceleri
4 - Doénugtarulecek kurum ile ilgili kurum
acmada istenilen belgeler
Ozel Ogretim 1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
Kurslarinda kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Yerlesim Plani ve 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 3 Gun
5 | kantenian | 3950y osdne yriesm in
Degisikligi Istegi 4 - Ruhsatname 6rnegi
Ozel OGretim 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu
Kurslarinin Kurucu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da
b . tamamini gegici olarak 3 Gun
34 é?tkllle(r:;m Qeglm 2 - Gegici yetki devri ile goérevlendirilen
arak bevri kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil
beyani
Ozel Ogretim 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin
Kurslarinin Kurucu | kurucu temsilcisinin dilekgesi
35 | Temsilcisi 2 - Yonetim kurulu karar 3 Gln
Sl i 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil
Degisikligi kayd
. . _ 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet
Kurslarinda 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
36 | Program ilavesi 3 - ilave edilecek program ile programin 3 Gin
Yapma onaylandidi talim ve terbiye kurulu karari
4 - Bélum ve arag-gereg listesi
5 - Egitim personeli calisma izin teklifleri
N . 1 - TC kimlik no
Ozel Ogretim 2 - Is sdzlesmesi
Kurslarinda 3 - Yazili adli sicil beyani
Gorevlendirilecek 4 - Saglk raporu
37 | Yonetici 5 - Diploma 3 Gin
Tekliflerinin 6 - Adayliginin kalktigini gosterir belge
Yapilmasi 7 - iki yil 6gretmen /uzman dgretici olarak
galistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Ogretim 1 - TC kimlik no
Kurslarinda 2 - Is sbzlegmesi
Gorevlendirilecek 3 - Yazili adli sicil beyani )
38 | Egitim Personeli 4 - Saglik raporu 3 Gin
Atama Tekliflerinin | ° - Diploma
Yapiimasi
Ozel Motorlu Tagit | 1 - Basvuru formu (Ek-1)
39 | Surdcuileri Kursu 3 Gln

Acma




2 - 2-26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Turk
Ceza Kanununun 53 iGincli maddesinde
belirtilen sureler ge¢cmis olsa bile; kasten
islenen bir suctan dolay! bir yil veya daha
fazla sureyle hapis cezasina ya da affa
ugramis olsa bile devletin glvenligine kargi
suclar, Anayasal diizene ve bu diizenin
isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi
suglar, devlet sirlarina kargi suglar ve
casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kotiiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karigtirma,
edimin ifasina fesat karistirma, sugtan
kaynaklanan mal varli§i degerlerini aklama
veya kacgakgilik ve ayni Kanunun Cinsel
Dokunulmazh@a Karsi Suglar baghkli ikinci
Kisminin Altinci Bélimiinde dizenlenen
maddelerde yer alan suglardan mahkdm
edilmemis olduguna dair kurucu veya kurucu
temsilcisine ait yazili beyan,

3 - Kurucu tiizel kisi ise kurulus amaglari
icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi
yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve
ortaklar arasinda tizel kigiler varsa o tizel
kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tizel
kisinin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana sdzlesme,
tlzuk ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin 6rnedgi,

4 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma,
kapatma, devir ve benzeri iglemleri ylritme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi (Ek
ibare:RG-5/7/2014-29051) genel kurul veya
yoénetim kurulu kararinin milli egitim
madurligince onayl érnedi,

5 - Binanin kurum aglilacak kat veya katlar
icin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri icin de U¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis
yerlesim plani ve CD’si

6 - Motorlu tasit strdculeri kurslari
uygulayacaklari 6gretim programinin
onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin
tarih ve sayisi,

7 - YOnetici calisma izin teklifi ve kurum
o0gretime baslamadan 6nce nitelikleri de
belirtilen gerekli tim personele iliskin ¢alisma
izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

8 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin millT egitim mudarligunce onayl
ornegi; kurum binasi kiralik ise (Mllga
ibare:RG-3/7/2016-29761) (...)- tapu senedi
ornegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda
Ogretim slresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli
egitim madurligince onayl érnegi,




9 - Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iligskin; gevre ve sehircilik il
mudirldkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile
teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin
gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra
Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar
Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim
firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu
olarak yapilmis ve yapi ingaat ruhsati bulunan
binalardan saglam ve dayanikli olduguna
iliskin belge istenmez,

10 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin
saglik yéninden uygun olduguna iligkin il
veya ilge ilgili saglik birimince dizenlenen
rapor

11 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili
mevzuatina gdre gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin itfaiye mudurligince dizenlenen rapor,
12 - 492 sayil Harglar Kanunu geregi ruhsat
harci yatirildigina dair onayli belge,

13 - Ozel motorlu tasit siiriict kursu
acacaklardan kurucu gergek kisi ise
kurucunun, kurucu tlzel kisi ise kurucu
temsilcisinin Universitelerin makine, motor,
otomotiv, mekatronik, otobls kaptanligi,
ulastirma ve trafik b6lUmU ve benzeri lisans
veya 6n lisans programlarindan mezun
olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu
tasit surlict kursunda en az Gg yil egitim
personeli olarak galistigina dair belge,

14- Gergek kisilerde kurucu, tizel kigilerde
kurucu temsilcisi Kaymakamlik veya bagl
bulundugu milli egitim madarligune muiracaat
eder. Dosya, U¢ is gunu iginde bir st yazi ile
valilige génderilir,

15- Ozel motorlu tasit siiriicileri kursuna,
5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve
28239 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Millf Egitim Bakanh@ Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi hilkiimleri dogrultusunda “G”
sinifi sertifika harig biri “B” sinifi sertifika
olmak sartiyla en az Ug sertifika sinifi 6gretim
programina ait kurucu veya kurucu temsilcisi
adina kayitli arag teklifi,

40

Ozel Motorlu
Tasit Surlculeri
Kursunun
Devredilmesi

Kurumun, kuruculuk kosullarini tagiyan bagka

bir gercek veya tizel kisilige devredilebilmesi

icin;
1 - 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayih Tirk Ceza
Kanununun 53 Gncl maddesinde belirtilen
sureler gegmis olsa bile; kasten islenen bir
suctan dolayi bir yil veya daha fazla siireyle
hapis cezasina ya da affa ugramig olsa bile
devletin guvenligine karsi suglar, Anayasal
dizene ve bu dlzenin isleyisine karg! suglar,
milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina
karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap,

3 Gln




risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
glveni kdtiye kullanma, hileli iflas, ihaleye
fesat karistirma, edimin ifasina fesat
karistirma, sugtan kaynaklanan mal varhgi
degerlerini aklama veya kagakgilik ve ayni
Kanunun Cinsel Dokunulmazhga Karsi Suglar
baslikl ikinci Kisminin Altinci Bélimiinde
dizenlenen maddelerde yer alan suclardan
mahkdm edilmemis olduguna dair kurucu
veya kurucu temsilcisine ait yazili beyani,
2 - Egitim personeli ile diger personelin
gOrevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sdzlesmeleri,
3 - Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak tzere,
kurumu devralan veya devredilen gercek Kigi
veya tiizel kisilik tarafindan stlenildigini
gOsterir noterlikge dizenlenen devir senedi,
4 - Kurum binasli kurucuya ait ise tapu
senedinin millT egitim mudurlGglince onayl
ornegi; kurum binasi kiralik ise (Ek ibare:RG-
8/8/2015- 29439) (Mulga ibare:RG-3/7/2016-
29761) (...) tapu senedi 6rnegi ile bagvuru
tarihi itibariyle okullarda 6gretim suresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira
stzlesmesinin asli veya millT egitim
madurligince onayl érnedi,
5 - Kurucu tizel kisi ise kurulus amaglari
icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi
yapilacagina iligkin ifade ile ortaklarin ve
ortaklar arasinda tizel kisiler varsa o tlzel
kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tizel
kisinin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana sdzlesme,
tlzuk ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin 6rnegi,
6 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma,
kapatma, devir ve benzeri iglemleri ylritme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi (Ek
ibare:RG-5/7/2014-29051) genel kurul veya
yonetim kurulu kararinin milli egitim
madurligince onayl érnedi,
7 - 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsat
harci yatirildigina dair onayl belge,
8 - Ozel motorlu tasit siiriict kursu
acacaklardan kurucu gercek kisi ise
kurucunun, kurucu ttzel kisi ise kurucu
temsilcisinin Universitelerin makine, motor,
otomotiv, mekatronik, otobus kaptanhgi,
ulastirma ve trafik bélimu ve benzeri lisans
veya 6n lisans programlarindan mezun
olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu
tasit sirtict kursunda en az Gg yil egitim
personeli olarak ¢alistigina dair belge,

9 - Ozel motorlu tasit suriiciileri kursuna,

5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve

28239 sayili Resmi Gazetede

yayimlanan Milli Egitim Bakanhgi

Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi

hikimleri dogrultusunda “G” sinifi

sertifika harig¢ DIrl




“B” sinifi sertifika olmak sartiyla en az (¢
sertifika sinifi 6gretim programina ait
kurucu veya kurucu temsilcisi adina kayitli
arag teklifi,

10 - Kurumun devir iglemleri, yukarida
belirtilen belgelerin uygun goérilmesi
halinde (Degisik ibare:RG-13/1/2017-
29947) herhangi bir inceleme raporu
dizenlenmeden kurum agma izni ile ig yeri
acgma ve galisma ruhsati veren merciin izni
ile (Degisik ibare:RG-8/8/2015-29439) on
bes is gunu iginde yapilir.

41

Ozel Motorlu Tagit
Sirtculeri Kursunun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi istegiyle
Kapatiimasi

Ozel Motorlu Tasit Surlcileri kursu kurucusu
veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagh
bulundugu milli egitim mudurligune, egitim
personeli ve diger personel ile kursiyerlere en az
Uc ay 6nce yazili olarak bildirmek sartiyla
muracaatta bulunur.

3 Gun

42

Ozel Motorlu Tagit
Sdaruculeri
Kurslarinin Isim
Degisikligi

Ozel Motorlu Tasit Surlcileri kursu kurucusu
veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagh
bulundugu millt egitim madarligine 1739 sayili
Kanunda belirtilen Tark millT egitiminin genel ve
Ozel amaglari ile temel ilkeleri dogrultusunda
kurumun amacina, egitim programina ve
diizeyine uygun, belli bir anlam tasiyan Turkge
ad ile degisiklik tabinde bulunur.

3 Gln
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Ozel Motorlu Tasit
Sartcdleri
Kurslarinda Kurum
Nakli

Kurucu veya kurucu temsilcisi;

1 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari
icin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri icin de ¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis
yerlesim plani ve CD’si,

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin millT egitim muduarligince onayli
ornegi; kurum binasi kiralik ise (Mulga
ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu senedi
ornegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda
ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira sdézlesmesinin asli veya milli
egitim mudurltigince onayl 6rnedi,

3 - Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
mudirldkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile
teknik raporu dizenleyen ingaat mihendisinin
gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra
Deprem Boélgelerinde Yapilacak Binalar
Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim
firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu
olarak yapilmis ve yapi ingaat ruhsati bulunan
binalardan saglam ve dayanikli olduguna
iliskin belge istenmez,

4 - Kurum agllacak binanin ve ¢evresinin
saglik yéninden uygun olduguna iliskin il

3 Gln




veya ilge ilgili saglik birimince dizenlenen
rapor,

5 - Kurum aclilacak binada yangina karg! ilgili
mevzuatina gdre gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin itfaiye mudurligince dizenlenen rapor,
6 - Mevcut binadaki arag ve gereci yeni
binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin Kurucu veya kurucu
temsilcisi yazili beyani ile birlikte
kaymakamlik veya bagl bulundugu milli
egitim mudurligine muracaatta bulunur.

44

Ozel Motorlu Tasit
Surdculeri
Kurslarinda
Kurumlarin
Dontstimu

1 -Form dilekge (EK-1),
2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari
icin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri i¢in de U¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis
yerlesim plani ve CD’si ,
3 - Motorlu tasit strdculeri kurslari
uygulayacaklari 6gretim programinin
onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin
tarih ve sayisi,
4 - Yonetici galisma izin teklifi ve kurum
ogretime baslamadan 6nce nitelikleri de
belirtilen gerekli tim personele iligkin calisma
izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun
yazil beyani,
5 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin millT egitim mudurlGglunce onayl
Ornegi; kurum binasi kiralik ise (Mllga
ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu senedi
Ornegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda
Ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli
egitim mudarligince onayli 6rnegi,
6 - 492 sayil Harclar Kanunu geregi ruhsat
harci yatirildigina dair onayl belge,
7 - Ozel motorlu tasit siiriicii kursu déniisiim
talebinde bulunan kurucu gercgek kisi ise
kurucunun, kurucu tizel Kisi ise kurucu
temsilcisinin uUniversitelerin makine, motor,
otomotiv, mekatronik, otobls kaptanligi,
ulastirma ve trafik bolimi ve benzeri lisans
veya 6n lisans programlarindan mezun
olduguna dair belge veya herhangi bir motorlu
tasit surlict kursunda en az Gg yil egitim
personeli olarak c¢alistigina dair belge,
8 - Ozel motorlu tasit siriicileri kursuna,
5580 sayili Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve
28239 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi hilkiimleri dogrultusunda “G”
sinifi sertifika harig biri “B” sinifi sertifika
olmak sartiyla en az ug¢ sertifika sinifi 6gretim
programina ait kurucu veya kurucu temsilcisi
adina kayitli arag teklifi,
9 - Ozel Motorlu Tagit Siiriictleri kursu kurucusu
veya kurucu temsilcisi; Kaymakamlik veya bagh
bulundugu millt egitim maduarlGgine, egitim
personeli ve diger personel ile kursiyerlere en az

3 Gln




Ug ay 6nce yazil olarak bildirmek sartiyla
muracaatta bulunur.

45

Ozel Motorlu Tagit
Sdurdacduleri
Kurslarinin Yerlesim
Plani ve Kontenjan
Degisikligi

Kurucu veya kurucu temsilcisi kuruma bina,
blok veya kat ilavesi yapmak suretiyle
kontenjan veya yerlesim planinda degisiklik
yapmak igin;

1 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari
icin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri icin de i¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis
yerlesim plani ve CD’si,

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin milli egitim madurltgince onayli
ornegi; kurum binasi kiralik ise (Mullga
ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu senedi
Ornegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda
Ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli
egitim mudurligince onayl 6rnegi,

3 - Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudarldkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje blrolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile
teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
istenir. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra
Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar
Hakkindaki Yénetmelige gbre yapi denetim
firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu
olarak yapilmis ve yapi ingaat ruhsati bulunan
binalardan saglam ve dayanikli olduguna
iliskin belge istenmez,

Kurum agilacak binanin ve gevresinin saghk
yénunden uygun olduguna iligkin il veya ilge
ilgili saglik birimince duzenlenen rapor,

5 - Kurum agcilacak binada yangina karsi ilgili
mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin itfaiye madurligince diizenlenen rapor
ile birlikte kaymakamlik veya bagli bulundugu
milli egitim mudurligine miracaatta bulunur.

3 Gln
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Ozel Motorlu Tagit
Sdruculeri
Kurslarinda Kurucu
Yetkilerinin Gegici
Olarak Devri

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu
nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da
tamamini gegici olarak devrettigine iliskin
tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek
kisiliklerde noter onayli sézlesme belgesi

2 - Gegici yetki devri ile gorevlendirilen
kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil
beyani

3 Gln
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Ozel Motorlu Tasit
Sdurdculeri
Kurslarinin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait genel
kurul veya yoénetim kurulu karart,

3 Gln




2 - 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza
Kanununun 53 inci maddesinde belirtilen
sureler ge¢cmis olsa bile; kasten islenen bir
suctan dolayi bir yil veya daha fazla siireyle
hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile
devletin guvenligine karsi suglar, Anayasal
diizene ve bu dlzenin isleyisine karsi suglar,
milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina
karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap,
rusvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
glveni kotiye kullanma, hileli iflas, ihaleye
fesat karistirma, edimin ifasina fesat
karistirma, sugtan kaynaklanan mal varhgi
degerlerini aklama veya kagakgilik ve ayni
Kanunun Cinsel Dokunulmazhga Karsi Suglar
baslkli ikinci Kisminin Altinci Béliimiinde
dliizenlenen maddelerde yer alan suglardan
mahkdm edilmemis olduguna dair yeni kurucu
temsilcisine ait yazili beyani,

3 - Kurucu temsilcisinin Universitelerin
makine, motor, otomotiv, mekatronik, otobus
kaptanhgi, ulastirma ve trafik bélimu ve
benzeri lisans veya 6n lisans programlarindan
mezun olduguna dair belge veya herhangi bir
motorlu tasit suriict kursunda en az ug yil
egitim personeli olarak caligtigina dair belge
ile birlikte kaymakamlik veya bagli bulundugu
milli egitim madurligine miracaatta bulunur.

48

Ozel Motorlu Tasit
Sdrdcduleri
Kurslarinda Zayi
Edilen Ve Yipranan
Sertifikalarin
Degistiriimesi

Dizenlendigi tarihten itibaren iki yil icinde zayi

edilen veya yipranmis olan sertifikanin sahibine,

dilekgeyle miracaati Uzerine sertifika aldigina
dair kurs madurligince dizenlenen ve millt
egitim mudirlidgince onayli bir belge verilir.

3 Gln
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Ozel Motorlu Tagit
Siruculeri
Kurslarinda Program
ilavesi Yapma

Kurumuna program ilavesi yaptirmak isteyen
kurucu veya kurucu temsilcisi;

1 - Dilekge

2 - Kurumun son yerlesimini gbsteren 3 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
ve CD'si

3 - llave edilecek 6gretim programinin
onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin
tarih ve sayisi

4 - llave edilecek program ile programin
onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari

5 - ilave edilmek istenilen Programa ait arag
ve gereg listesi,

6 - Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin
calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani ile birlikte
kaymakamlik veya bagh bulundugu milli
egitim mudurligine muracaatta bulunur.

3 Gln
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Ozel Motorlu Tasit
Sdruculeri
Kurslarinda
Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin
Yapiimasi

Kurucu veya kurucu temsilcisinin atama teklif
yazisi ile birlikte;
1 - Is s6zlesmesi

10 Gin




Gorevlendirilecek kurum mudirine ait
26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza
Kanununun 53 Gncl maddesinde belirtilen
sureler gegcmis olsa bile; kasten islenen bir
suctan dolayi bir yil veya daha fazla streyle
hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile
devletin guvenligine karsi suglar, Anayasal
dizene ve bu dlzenin isleyisine kars! suglar,
milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina
karsi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap,
rusvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
glveni kdtiye kullanma, hileli iflas, ihaleye
fesat karistirma, edimin ifasina fesat
karistirma, sugtan kaynaklanan mal varligi
degerlerini aklama veya kagakgilik ve ayni
Kanunun Cinsel Dokunulmazhga Karsi Suglar
baslkli ikinci Kisminin Altinci Béliimiinde
dizenlenen maddelerde yer alan suglardan
mahkdm edilmemis olduguna dair yazili
beyani,

3 - Diploma (En az lisans mezunu olacak)

4 - SSK ise girig bildirgesi

5 - Kimlik Fotokopisi,

6 - Trafik Tescil Sube Mudurliklerinden
Siiriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi Istenir.
(Kursta, yuz ceza puaninin doldurulmasi,
alkollu olarak ara¢ kullaniimasi veya hiz
sinirinin asiimasi gibi kural ihlalleri nedeniyle
surlcl belgesi geri alinanlara egditim personeli
olarak gorev verilmez, gorevli iken sirtci
belgesi geri alinanlarin da gérevine son
verilir.)
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Ozel Motorlu Tasit
Sdurdcduleri

Kurslarinda
Gorevlendirilecek
Egitim Personelinin
Ozellikleri

Egitim personelinin goérevlendiriimesinde en
az yuksekokul mezunu olmak Uzere asagidaki
sartlar aranir:

a)Kurum Muduri Lisans mezunu olmak,

b) ilk yardim dersi igin, ik Yardim Yénetmeligi
kapsaminda alinmis “ilk Yardim Egitmeni
Sertifikasi” sahibi olmak,

c) Trafik ve gevre dersi (Ek ibare:RG-
5/12/2015- 29553) ile trafik adabi dersi igin en
az Ug yillik slrtci belgesi sahibi olmak
sartiyla,

1) Universitelerin trafik ve gevre bilgisi ile ilgili
alanlarindan mezun olmak,

2) Bakanlik veya milli egitim mudurlUklerince
verilmis “Trafik ve Cevre Ogreticiligi Belgesi”
sahibi olmak, gerekir.

¢) Arag teknigi dersi igin;

1) Universitelerin otomotiv bolimleri lisans
veya 6n lisans mezunu olmak,

2) Bakanlik veya milli egitim mudurltklerince
verilmis “Arag Teknigi Ogreticiligi Belgesi”
veya “Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesi”
sahibi olmak, gerekir.

d) Direksiyon egitimi dersi igin;
1)Universitelerin direksiyon egitimi ile ilgili
alanlarindan 6n lisans veya lisans mezunu
olup &greticilik yapacagi siniftan suricu
belgesi sahibi olmak,

10 Giin




2) Yuksekokul mezunu olup 6greticilik
yapacagi siniftan en az g yillik strtcu
belgesi sahibi olmalar kosuluyla Bakanlik
veya milli egitim madurluklerince verilmis
“Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesine
sahip bulunmak

3)is sdzlesmesi

e) Trafik Tescil Sube Mudurliklerinden
Siiriicii Belgesi Detay Bilgisi belgesi Istenir.
(Kursta, yuz ceza puaninin doldurulmasi,
alkollu olarak ara¢ kullaniimasi veya hiz
sinirinin asilmasi gibi kural ihlalleri
nedeniyle surtcu belgesi geri alinanlara
egitim personeli olarak gdérev verilmez,
gorevli iken surlcl belgesi geri alinanlarin
da gorevine son verilir.)
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Ozel Motorlu Tagit
Sdaruculeri
Kurslarinda Egitim
Personeli
Gorevlendirilmesi

1 - Is s6zlesmesi,

2 - Gorevlendirilecek Personele ait 26/9/2004
tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza Kanununun
53 Uncl maddesinde belirtilen sureler gegcmis
olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bir
yil veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya
da affa ugramig olsa bile devletin guvenligine
karsi suclar, Anayasal diizene ve bu dizenin
isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi
suclar, devlet sirlarina karsi suclar ve
casusluk, zimmet, irtikap, rasvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétiiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma,
edimin ifasina fesat karistirma, suctan
kaynaklanan mal varli§i1 degerlerini aklama
veya kagakgilik ve ayni Kanunun Cinsel
Dokunulmazhga Karsi Suglar baghkli ikinci
Kisminin Altinci Béliminde diizenlenen
maddelerde yer alan suglardan mahkdm
edilmemis olduguna dair yazili beyani,

3 - ilk defa gérev alacaklar harig, hizmet
sinifinda daha 6nce yaptigi gérevleri gosterir
hizmet belgesi,

4 - Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak galismis
olanlardan en son goérev yerinden ayriligini
gOsterir belge,

5 - Diploma veya diploma yerine gegen
belgenin ash veya milli egitim mudurligince
onayh 6rnegi,Sertifikanin asl veya milli egitim
madurligince onayli 6rnegdi

6 - SSK Girigi

7 - Trafik Tescil Sube Mudurliklerinden
Surici Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir.
(Kursta, yuz ceza puaninin doldurulmasi,
alkollti olarak arag kullaniimasi veya hiz
sinirinin asilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle
surtci belgesi geri alinanlara egitim personeli
olarak gorev verilmez, gorevli iken sirtci
belgesi geri alinanlarin da gérevine son
verilir.)

10 Gin
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Ozel Motorlu Tasit
Sdrtcdleri
Kurslarinda Ders

1 - Is s6zlesmesi,

10 Gin




Saat Ucretli Egitim
Personeli
Gorevlendirilmesi

2- Gorevlendirilecek Personele ait 26/9/2004
tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza Kanununun
53 Uncl maddesinde belirtilen sureler gegmis
olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolay bir
yil veya daha fazla sureyle hapis cezasina ya
da affa ugramig olsa bile devletin guvenligine
karsi suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin
isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi
suglar, devlet sirlarina kargi suglar ve
casusluk, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, glveni kotuye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma,
edimin ifasina fesat karistirma, suctan
kaynaklanan mal varli§i degerlerini aklama
veya kacgakgilik ve ayni Kanunun Cinsel
Dokunulmazhga Karsi Suglar baslikli ikinci
Kisminin Altinci Béliuminde diizenlenen
maddelerde yer alan sug¢lardan mahkam
edilmemis olduguna dair yazili beyani,

3 - Calismakta oldugu kurumca verilecek,
girdigi ders saati sayisini da gosterir
muvafakat belgesi,

4 - Ik defa gorev alacaklar harig, hizmet
sinifinda daha énce yaptigi gérevleri gosterir
hizmet belgesi,

5 - Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak galismig
olanlardan en son gorev yerinden ayriligini
gOsterir belge,

6 - Diploma veya diploma yerine gegen
belgenin asli veya milli egitim madurligunce
onayl érnegi,

7 - Sertifikanin asl veya milli egitim
muduarliglnce onayli érnegi,

8 - SSK Girisi

9 - Trafik Tescil Sube Mudirliklerinden
Siiriicli Belgesi Detay Bilgisi belgesi istenir.
(Kursta, yuz ceza puaninin doldurulmasi,
alkollt olarak ara¢ kullaniimasi veya hiz
sinirinin asilmasi gibi kural ihlalleri nedeniyle
surdcu belgesi geri alinanlara egitim personeli
olarak gorev verilmez, gorevli iken surtcl
belgesi geri alinanlarin da gérevine son
verilir.)
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Ozel Motorlu Tasit
Sirtculeri
Kurslarinda Grup-
Dénem Agma
islemleri

1 - Dénemler her ayin ilk on ginu iginde
kurslarca belirlenen tarihlerde baslatilir. Bir
dénemde kurs kontenjanini agsmamak sartiyla
ug farkli tarihte grup acilabilir. Her ddnemin
teorik ve direksiyon egitimi dersleri 60 gun
icinde tamamlanir.

2 - (Degisik:RG-5/12/2015-29553) Bir
dénemde kurs kontenjanini gegmemek
sartiyla bir direksiyon egitim ve sinav araci
icin en fazla 12 kursiyerin kursa kaydi yapilir.

Her ayin 1. ve 10.
glnleri arasi
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